CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAY CAP PIEN VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TP. H6 Chi Minh, ngay thang nam 2024

NOI DUNG PANG TUYEN
Vé viéc tuyén dung Trwéng phong Tuyén dung, dao tao

1. Thoi gian va dia diém lam viéc:

- Dia diém lam viéc: CADIVI Tower, 70-72 Nam Ky Khéi Nghia, Phuong Nguyén Thai
Binh, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thoi gian lam viéc: Tt Thir Hai dén Thir Sau (07:30 - 16:30), Thir Bay (7:30 - 11:30).

2. M@ ta chi tiét cong viéc:

» Cong tac Pao tao

Xay dung, phat trién va trién khai ké hoach dao tao, cac du an va chuong trinh phat
trién nhan tai, doi ngil ké can, nang cao trinh dg quan ly, nang cao nghiép vu chuyén
mon va ky nang cho céac cap doi ngii CBNV.

Thiét 1ap hé théng danh gia nhu cu phat trién va dao tao tai cac Pon vi nham xéc
dinh nhu cau dao tao cu thé va thiét ké cac ké hoach, chuong trinh ddo tao phu hop.
Truc tiép ding 16p dao tao khi c6 chuong trinh, nang cao van héa hoc tap va cai tién
dao tao lién tuc tai cac Pon vi.

Tham muu, xay dyng va diéu chinh cac khuén ning lyc phéac thao va k§ ning mong
doi cho cac vai tro cong viéc khac nhau, hd trg phét trién chuyén mén c6 myc tiéu.
Nang cao van hoa dao tao va phat trién nguén nhan luc lién tuc tai cac Pon vi va toan
thé Cong ty.

Thiét 1ap hé thong va quy trinh dé ra soat, cai tién, danh gia hiéu qua ciia cac ké hoach,
chuong trinh dao tao phi hop vé6i chién lugc ctia Cong ty va nhu cau phat trién sy
nghiép cia CBNV.

Tham muu va phéi hop véi cac Truong phong/ Bo phan thiét ké, hoan thién chuong
trinh dao tao, quy trinh thyc hién nghiép vu cdc Phong/ B phan.

> Cong tac Tuyén dung

Tham muu cho Truéng Pon vi vé chién luoc, ké hoach tuyén dung, nang cao va
quang ba thuong hiéu tuyén dung cia CADIVI.

Xay dung, giam sat va trién khai cac ké hoach nang cao thuong thiéu tuyén dung, xay
dung nguon lyc tuyén dung pht hop véi thyc té thi trudng lao dong va nhu cau phat
trién nguén nhan lyc cia CADIVI.

Thuc hién, gidm sat va cai tién quy trinh tuyén dung, hé théng cac hinh thirc va tiéu
chuan danh gia Gmg vién, cac cong cu phuc vu cong tac tuyén dung khéc.

Tham muu céc Trudng don vi trong cong tac thu hit, gitt chan va danh gia nhan tai
(vi tri quan 1y cap trung trd 1én).

> Cac cong tac khac theo chi dao ciia cip trén

3. Yéu cau cong viéc
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Hoc véan: Tt nghiép Pai hoc chuyén nganh Quan tri ’Ngu(‘Sn nhan lyc/ Su pham/
Luat/ Tam ly hoc gido duc/ Quan tri kinh doanh/ Kinh te.
Kinh nghiém: Tl:l’ 07 — 10 nam kinh nghiém chuyén mon va 05 - 07 nam kinh nghiém
quan 1y & vi tri/cap bac tuong duong.
Ky nang:

= Giao tiép chuyén nghiép

= Thuyét phuc va dam phéan chuyén nghiép

* Quan ly thoi gian va cong viéc hi€u qua

= Phan tich va xtr Iy van d&/ tinh huéng

= Tu duy phan bién va ra quyét dinh

Tinh cach: Nhay bén, linh hoat, khong ngai thay doi, tinh than trach nhiém cao, sang
tao, dam mé trong cong viéc va hoa dong voi moi nguoi.

4. Quyen lgi va Diéu kién lam viéc:

Lwong: Mtic lvong hap dan va canh tranh, thoa thuan theo ning lyc.

Thuwdéng: Thudng theo két qua san xuét kinh (‘10anh; Thuong cac dip 18 Tét, ché do
nghi mat nghi dudng, cac hoat dong hoi thao hang nam,...

P}lﬁc lgi: Pay du cac ché do phuc loi theo quy dinh ctia Phap luat va Cong ty (phu
cap dién thoai, xang xe,...).

Phat tri,én: Co hot dé}o tao ljén tuc phat trién chuyén mén nghiép vu, k¥ nang. Co hoi
thang tién va phat trién nghé nghiép trong Cong ty.

5. Thoéng tin lién hé:

Ung vién quan tdm vui 10ng (g tuyén hd so qua email: nguonnhanluc@cadivi.vn

Hoac truc tiép tai dia chi: Tﬁng 12, CADIVI Tower, 70-72 Nam Ky Khéi Nghia, phuong
Nguyén Thai Binh, Quéin 1, TP HCM.
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